PROCEDURI OPERATIONALE

Nr. Crt Cod procedura|Denumirea procedurii Observatii

1. P.0. 02-01 Procedura operationald privind ACCESUL PERSOANELOR N SCOALA

2. P.0. 04-02 Procedura operationald privind ORGANIZAREA SERVICIULUI PE SCOALA - SARCINILE PROFESORULUI DE SERVICIU

3. P.0. 04-04 Procedura operationald privind AUTOEVALUAREA INSTITUTIONALA

4, P.O. 04-04 Procedura operationala privind ASIGURAREA SUPLINIRII PROFESORILOR ABSENTI

5. P.0. 03-05 Procedura operationala de INFORMARE

6. P.O. 03-06 Procedura operationala privind ANALIZA CULTURII ORGANIZATIONALE

7. P.0. 04-07 Procedura operationald privind STILURILE DE INVATARE

8. P.0. 04-08 Procedura operationala privind ORGANIZAREA DESFA,SURARII TESTARII INITIALE A ELEVILOR

9. P.0. 04-09 Procedura operationald privind PREGATIREA SUPLIMENTARA A ELEVILOR PENTRU EXAMENUL DE BACALAUREAT

10. P.0. 04-10 Procedura operationala privind ELABORAREA SI STABILIREA OFERTEI CDS LA NIVELUL SCOLII

11. P.0.04-11 Procedura operationala privind COLECTAREA DE FEED-BACK DIN PARTEA ELEVILOR SI A ALTOR FACTORI INTERESATI (INTERNI
SAU EXTERNI)

12. P.0O.04-12 Procedura operationala privind PREVENIREA ABANDONULUI SCOLAR

13. P.0. 04-13 Procedura operationald privind REVIZUIREA PERIODICA A PROGRAMELOR S| ACTIVITATILOR DESFASURATE

14, P.0.04-14 Peocedura operationala privind URMARIREA TRASEULUI PROFESIONAL AL ABSOLVENTILOR

15. P.0. 02-15 Procedura operationala privind SIGURANTA ELEVILOR SI A PERSONALULUI SCOLII

16. P.0O. 04-16 Procedura operationald privind EVIDENTA ACTIVITATILOR EXTRACURRICULARE

17. P.0. 04-17 Procedura operationald privind IMPLICAREA PARINTILOR iN EDUCATIE

18. P.0.04-18 Procedura operationald privind OBSERVAREA PREDARII SI INVATARII

19. P.0.02-19 Procedura operationala privind CONTROLUL DOCUMENTELOR

20. P.0. 04-20 Procedura operationali privind MONITORIZAREA, EVALUAREA, REVIZUIREA S| TIMBUNATATIREA CALITATII

21. P.0. 04-21 Procedura operationala privind ORGANIZAREA EXAMENELOR DE CORIGENTA, INCHEIERE DE SITUATII, TESTARE TRANSFER SAU
DIFERENTE

22. P.0O. 02-22 Procedura operationala privind SELECTIA MEMBRILOR CEAC

23. P.0.02-23 Procedura operationald privind COMUNICAREA INTERNA, DECIZIA S| RAPORTAREA

24. P.0.02-24 Procedura operationald privind PROMOVAREA IMAGINII UNITATII DE INVATAMANT

25. P.O. 04-25 Procedura operationald privind ORGANIZAREA ACTIVITATILOR IN PROGRAMUL ,, SCOALA ALTFEL”

26. P.0. 04-26 Procedura operationala privind FACILITAREA INTEGRARII ELEVILOR CU CERINTE EDUCATIONALE SPECIALE iN SCOALA

27. P.O. 04-27 Procedura operationald privind INTOCMIREA ORARULUI




28. P.0O. 02-28 Procedura operationala privind CONSTITUIREA COMISIILOR DE LUCRU
29. P.0. 04-29 Procedura operationala privind COMPLETAREA S| PREDAREA CATALOAGELOR
30. P.0. 02-30 Procedura operationala privind ECHIVALAREA CREDITELOR PROFESIONALE TRANSFERABILE
31. P.S.01 Procedura de sistem privind ASIGURAREA PAZEI
32. P.S. 02 Procedura de sistem privind MANAGEMENTUL RISCULUI
33. P.S. 03 Procedura de sistem privind PROGRAMUL DE DEZVOLTARE A SISTEMULUI DE CONTROL INTERN MANAGERIAL
34. P.S. 04 Procedura de sistem privind ELABORAREA PROCEDURILOR OPERATIONALE
PROCEDURI SCIM
Nr. crt. Cod procedura |Denumirea procedurii Observatii
1. PO-01.01 Procedura operationald privind ALEGEREA CONSILIERULUI DE ETICA
2. PO-01.02 Procedura operationald privind ELABORAREA CODULUI DE ETICA
3. PO-02.01 Procedura operationala privind INTOCMIREA, ACTUALIZAREA SI APROBAREA FISELOR DE POST
4. P0O-02.03 Procedura operationala privind DELEGAREA DE ATRIBUTII
5. PO-03.01 Procedura operationala privind EVALUAREA PERFORMANTELOR ANGAJATILOR
6. P0O-04.01 Procedura operationala privind ANALIZA S| STABILIREA STRUCTURII ORGANIZATORICE
7. PO-05.01 Procedura operationald privind STABILIREA OBIECTIVELOR UNITATII DE INVATAMANT
8. P0O-06.01 Procedura operationald privind PLANIFICAREA RESURSELOR N VEDEREA ATINGERII OBIECTIVELOR
9. PO-07.01 Procedura operationala privind MONITORIZAREA S| RAPORTAREA PERFORMANTELOR
10. P0O-08.02 Procedura operationala privind DETERMINAREA EXPUNERII LA RISC
11. P0O-91.02 Procedura operationala privind ELABORAREA S| CODIFICAREA PROCEDURILOR
12. P0O-92.01 Procedura operationala privind ELABORAREA S| APLICAREA DECIZIILOR
13. P0O-93.07 Procedura operationala privind ACHIZITIILE PUBLICE
14. PO-95.01 Procedura operationala privind UTILIZAREA FONDULUI DE CARTE
15. PO-97.01 Procedura operationala privind ORGANIZAREA S| FUNCTIONAREA CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
16. P0O-96.02 Procedura operationala privind PROCEDURA PRIVIND STABILIREA CDS/CDL LA NIVELUL SCOLII
17. PO-10.01 Procedura operationald privind SUPRAVEGHEREA DESFASURARII ACTIVITATILOR DIN UNITATEA DE INVATAMANT
18. PO-11.01 Procedura operationald privind ASIGURAREA CONTINUITATII ACTIVITATILOR
19. PO-12.01 Procedura operationala privind REALIZAREA CIRCUITULUI INFORMATIILOR
20. PO-12.02 Procedura operationald privind COMUNICAREA INTER SI INTRAINSTITUTIONALA
21. PO-0020 Procedura operationala privind COMUNICAREA, CIRCUITUL INFORMATIEI, CIRCUITUL DOCUMENTELOR Secretariat
22. PO-13.01 Procedura operationala privind REALIZAREA CIRCUUITULUI DOCUMENTELOR
23. PO-13.02 Procedura operationala privind ARHIVAREA DOCUMENTELOR
24. PO-15.01 Procedura operationald privind REALIZAREA VERIFICARII SI EVALUARII CCIM




PROCEDURI CONTABILITATE

Nr.procedura

Cod
compartiment

DENUMIRE PROCEDURA

Observatii

PO 01.01 Procedura operationala privind organizarea si conducerea contabilitatii
4050.1 PO 01.02 Procedura operationala de control intern privind activitatea de control financiar preventiv
206 PO 01.03 Procedura operationala de control intern privind efectuarea cheltuielilor
PO 01.04 Procedura operationala privind completarea registrului de casa
PO 01.05 Procedura operationala privind inventarierea elementelor de activ si de pasiv
PO 01.06 Procedura operationala privind modul de completare a registrului jurnal
PO 01.07 Procedura operationala privind completarea registrului cartea mare
PO 01.08 Procedura operationala privind completarea registrului inventar
PO 01.09 Procedura operationala privind inregistarea in contabilitate a imobilizarilor necorporale si corporale
PO 01.10 Procedura operationala privind gestionarea materialelor si a obiectelor de inventar
PO 01.11 Procedura operationala privind decontarea cheltuielilor pentru naveta la si de la locul de munca a cadrelor didactice si a
personalului auxiliar
948.1 PO 01.19 Procedura operationala privind organizarea, gestiunea si contabilizarea veniturilor
PO 01.20 Procedura operationala privind plata sumelor prevazute prin hotarari judecatoresti stabilite in favoarea personalului din
invatamantul preuniversitar de stat
1052 PO 01.21 Procedura operationala privind raportarea situatiilor financiare in Forexebug
1053 PO 01.22 Procedura operationala privind decontarea cheltuielilor de transport pentru elevii scolarizati in alta localitate decat cea de
domiciliu
1759 PO 01.23 Procedura operationala privind casarea activelor fixe si a bunurilor de natura obiectelor de inventar




